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АДМИНИСТРАЦИЯ КОБРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ДАРОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

18.12.2012          №  98 

с. Кобра 

Об утверждении Административного регламента предоставления муни-

ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, 

строения, сооружения, в собственность, аренду, безвозмездное (срочное) 

пользование, постоянное (бессрочное) пользование» 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции» (в редакции Федерального закона от 27.05.2011 № 263-ФЗ), Федераль-

ным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» (в редакции Федерального закона от 

21.07.2011 № 252-ФЗ), постановлением администрации Кобрского сельского 

поселения Даровского района Кировской области от 20.10.2011 № 93 «Об ад-

министративных регламентах предоставления муниципальных услуг в муни-

ципальном образовании Кобрское сельское поселение Даровского района Ки-

ровской области», администрация Кобрского сельского поселения  ПОСТА-

НОВЛЯЕТ:      

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муни-

ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, 

сооружения, в собственность, аренду, безвозмездное (срочное) пользование, 

постоянное (бессрочное) пользование». Прилагается. 

 2. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 
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3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официаль-

ного опубликования. 

Глава администрации 

Кобрского сельского поселения Е.В. Смирнова 
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УТВЕРЖДЕН  

 

постановлением  

администрации Кобрского 

сельского поселения 

Даровского района 

Кировской области  

от 18.12.2012 № 98 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Кобрского сельского  поселения Даровского района 

Кировской области по предоставлениюмуниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в 

собственность, аренду, безвозмездное (срочное) пользование, постоянное 

(бессрочное) пользование» 

 
I. Общие положения 

1.1. Административный регламент администрации Кобрского сельского 

поселения Даровского района Кировской области (далее – регламент) по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых 

расположены здания, строения, сооружения, в собственность, аренду, 

безвозмездное (срочное) пользование, постоянное (бессрочное) 

пользование» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения 

качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципаль-

ной услуги, создания комфортных условий для заявителей, и определяет сро-

ки и последовательность действий (административных процедур) при осу-

ществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями муниципальной услуги (далее – заявители) могут быть 

физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципаль-

ной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.2.1. От имени физических лиц в качестве заявителей могут выступать:  
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законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовер-

шеннолетних в возрасте до 18 лет;  

опекуны недееспособных граждан;  

представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове-

ренности или договоре. 

1.2.2. От имени юридических лиц в качестве заявителей могут высту-

пать: 

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами 

и учредительными документами, без доверенности; 

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или   

договоре. 

1.2.3. В соответствии с пунктом 1 статьи 20Земельного кодекса Россий-

ской Федерации в постоянное (бессрочное) пользование земельные участки 

предоставляются государственным и муниципальным учреждениям, казенным 

предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Фе-

дерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам госу-

дарственной власти и органам местного самоуправления. 

1.3. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муници-

пальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муни-

ципальными учреждениями муниципального образования Кобрское сельское 

поселение Даровского района Кировской области. 

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земель-

ных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых 

расположены здания, строения, сооружения, в собственность, аренду, без-

возмездное (срочное) пользование, постоянное (бессрочное) пользование». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кобрского 

сельского поселения Даровского района Кировской области (далее – админи-

страция). 
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Сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных 

телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, адресах электронной по-

чты администрации: 

Администрация Кобрского сельского поселения Даровского района Ки-

ровской области, расположенный по адресу: ул. Мира, д.24, с. Кобра, Даров-

ского района, Кировской области, 612150; 

график работы: понедельник - пятница 08.00 - 17.00; 

обеденный перерыв – 12.00 – 14.00; 

телефон: (883336) 5 -51-69;  (883336) 5-52-48, факс (883336) 5 – 52-48, адрес 

электронной почты: admdaro@kirovreg.ru 

сайт администрации Даровского района Кировской области: 

http://municipal.ako.kirov.ru/darovskoy. 

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 

26.01.1996 № 14-ФЗ; 

Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

Федеральным законом от 21.06.1997 № 122-ФЗ «О государственной ре-

гистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном ка-

дастре недвижимости"; 
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Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 "Об утвержде-

нии перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный 

участок"; 

Уставом муниципального образования Кобрское сельское поселение 

Даровского района Кировской области. 

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги яв-

ляется: 

получение заявителем договора купли-продажи земельного участка; 

получение заявителем договора аренды земельного участка; 

получение заявителем постановления о предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

получение заявителем договора безвозмездного срочного пользования 

земельного участка; 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги: 

2.5.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоя-

тельно: 

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо лич-

ность представителя заявителя; 

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявите-

ля; 

копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование либо по-

стоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленных земельным 

законодательством. 

2.5.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собствен-

ной инициативе, или которые могут быть получены администрацией в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия: 
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копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в 

качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпри-

нимателей), свидетельства о государственной регистрации юридического лица 

(для юридических лиц); 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находя-

щиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, 

удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, соору-

жение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано 

в Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 

с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земель-

ном участке); 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или 

копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земель-

ный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооруже-

ния документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный уча-

сток, предоставляется мотивированный отказ в предоставлении информации, 

выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную 

регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним в связи с отсут-

ствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в 

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним; 

кадастровый паспорт земельного участка. 

2.6. Основания для приостановлении предоставления муниципальной 

услуги: 

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановле-

нии предоставления муниципальной услуги; 

при вступлении в силу определения или решения суда о приостановле-

нии предоставления муниципальной услуги. 



 

27.10.202314:09:38C:\Users\Администратор\Desktop\Постановления адм\2012\Postadm2012_98.doc 

8 

2.7. Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги: 

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановле-

нии предоставления муниципальной услуги – на срок не более 3-х месяцев; 

на основании определения или решения суда – на срок, установленный 

судом. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемые сведе-

ния, документы, материалы; 

документы не соответствуют требованиям подпункта 2.5.1 регламента. 

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

заявленный земельный участок не находится в собственности муници-

пального образования Кобрское сельское поселение Даровского района Ки-

ровской области; 

заявленный земельный участок изъят из оборота; 

заявленный земельный участок зарезервирован для государственных 

или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервиро-

вания; 

заявителем не устранены причины, послужившие основанием для при-

остановления предоставления муниципальной услуги. 

2.10. Требования к заполнению документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги: 

подписанное заявителем заявление о предоставлении услуги составля-

ется по форме, установленной приложениями № 1-7 к регламенту. Заявление 

может быть заполнено от руки или составлено машинописным способом и 

распечатано посредством электронного печатающего устройства. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.12. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 60 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. В случае предоставления земельных участков в по-
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стоянное (бессрочное) пользование либо безвозмездное срочное пользование 

срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 кален-

дарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги. 

2.13. Обязательства администрации в отношении графика (режима) ра-

боты с заявителями. 

2.13.1. Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии с 

графиком работы администрации. 

2.13.2. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги со-

ставляют: 

максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на 

предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 

время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для по-

лучения консультации не должно превышать 15 минут; 

максимальное время ожидания в очереди при получении  документов по 

предоставленной муниципальной услуге не должно превышать 15 минут. 

2.14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услу-

ги. 

2.14.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

выдается:  

непосредственно в администрации; 

с использованием средств телефонной связи, электронного информиро-

вания;  

посредством размещения в сети Интернет, публикации в средствах мас-

совой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов 

и т.д.). 

2.14.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги 

сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также раз-

мещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на 
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информационных стендах и в раздаточных информационных материалах 

(брошюрах, буклетах и т.п.). 

2.14.3. На информационных стендах в администрации и Интернет-сайте 

размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципаль-

ной услуги; 

текст административного регламента с приложениями (полная версия на 

Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах); 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут 

получить документы, необходимые для услуги; 

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан; 

таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков 

выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени 

нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.; 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услу-

ги; 

порядок получения консультаций; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных 

лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.14.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специа-

листы администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информи-

руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
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звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в 

которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специа-

листа. 

2.14.5. В случае если специалист, принявший звонок, не может самосто-

ятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 

переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражда-

нину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить 

необходимую информацию. 

2.14.6. При получении обращения по почте, электронной почте, срок от-

вета по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации та-

кого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы ад-

министрации в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Фе-

дерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-

ний граждан Российской Федерации». Информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

2.14.7. Заявители, предоставившие в орган предоставления документы, в 

обязательном порядке информируются специалистами: 

о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

о сроке завершения оформления документов и возможности их получе-

ния. 

2.15. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

2.15.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муници-

пальной услуги предоставляются специалистами администрации, ответствен-

ными за распоряжение земельными участками.  

2.15.2. Консультации предоставляются по вопросам: 

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 
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источника получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

времени приема и выдачи документов; 

сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

2.15.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посред-

ством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.  

2.16. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

2.16.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется специалистами при личном общении с заявителями, с исполь-

зованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством 

электронной почты. 

2.16.2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной 

услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителям письмом и 

дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при 

наличии соответствующих данных в заявлении). 

2.16.3. Информация о сроке завершения оформления документов и воз-

можности их получения заявителям сообщается при подаче документов и при 

возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостанов-

ления. 

2.16.4. С момента приема документов заявитель имеет право на получе-

ние сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной 

услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или 

посредством личного посещения администрации.  

2.16.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предостав-

лению муниципальной услуги заявителю указываются (называются) дата и 

входящий номер полученной при подаче документов расписки. Заявителю 
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предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения ка-

кой административной процедуры) находится представленный им пакет до-

кументов.  

2.17. Условия и сроки приема и консультирования заявителей. 

2.17.1. График приема должностными лицами администрации граждан 

устанавливается руководителем администрации.  

2.17.2. Консультации и справки предоставляются специалистами в тече-

ние всего срока предоставления муниципальной услуги.  

2.18. Требования к местам для ожидания и приема заявителей. 

2.18.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям 

для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

2.18.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы инфор-

мационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.18.3. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-

мационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим 

устройствам. 

III. Административные процедуры 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием заявления и представленных документов; 

правовая экспертиза представленных документов; 

сбор документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 



 

27.10.202314:09:38C:\Users\Администратор\Desktop\Постановления адм\2012\Postadm2012_98.doc 

14 

предоставление земельного участка, на котором расположены здания, 

строения, сооружения, в собственность, аренду, безвозмездное срочное поль-

зование, постоянное (бессрочное) пользование; 

заключение договора купли-продажи, аренды либо безвозмездного 

срочного пользования земельным участком; 

выдача документов заявителю. 

Блок – схема последовательности действий по предоставлению муници-

пальной услуги представлена в приложении № 8 к регламенту. 

3.2. Приём заявления и представленных документов. 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию с ком-

плектом документов, указанных в подпункте 2.5.1 регламента. 

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием документов: 

3.2.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет 

обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет доку-

мент, удостоверяющий личность. 

3.2.2.2. Проверяет полномочия заявителя. 

3.2.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из 

соответствующего перечня документов, представляемых для оказания муни-

ципальной услуги. 

3.2.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или непра-

вильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении. 

3.2.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, 

несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведом-

ляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет за-

явителю содержание выявленных недостатков в представленных документах 

и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2.2.6. Формирует дело принятых документов по результатам админи-

стративной процедуры по приему и правовой экспертизе документов и пере-
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дает его в порядке делопроизводства специалисту администрации, ответ-

ственному за обработку и регистрацию корреспонденции. 

3.2.3. Специалист, ответственный за обработку и регистрацию корре-

спонденции, вносит сведения о поступившем обращении в базу данных си-

стемы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота 

«Делопроизводство» администрации, проставляет на документах оттиск 

штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего до-

кумента, и в случае личного обращения выдает расписку в приеме докумен-

тов. 

3.2.4. Специалист, ответственный за обработку и регистрацию корре-

спонденции, направляет принятые документы главе администрации. Глава 

администрации рассматривает заявление и направляет принятые документы  

специалисту администрации, ответственному за распоряжение земельными 

участками. 

3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 3 рабочих дня. 

3.3. Правовая экспертиза и проверка соответствия представленных до-

кументов требованиям законодательства Российской Федерации и требовани-

ям настоящего регламента. 

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является получение специалистом, ответственным за распоряжение земель-

ными участками, заявления с прилагаемым пакетом документов. 

3.3.2. Специалист, ответственный за распоряжение земельными участ-

ками, проверяет поступившие документы на соответствие требованиям, уста-

новленным настоящим регламентом, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества 

физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 
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документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не поз-

воляет однозначно истолковать их содержание; 

документы не содержат ненормативную лексику или оскорбительные 

выражения. 

3.3.3. По результатам правовой экспертизы документов и проверки со-

ответствия специалистом, ответственным за распоряжение земельными участ-

ками, принимается одно из следующих решений: 

предоставить муниципальную услугу; 

приостановить предоставление муниципальной услуги с целью устране-

ния причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги; 

отказать в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. В случае выявления причин, установленных пунктом 2.6 настоя-

щего регламента, специалист, ответственный за распоряжение земельными 

участками, обязан в день принятия решения о приостановлении предоставле-

ния муниципальной услуги в письменной форме уведомить заявителя (заяви-

телей) о приостановлении и об основаниях принятия такого решения.  

3.3.5. В случае неустранения заявителем оснований, препятствующих 

предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, или при нали-

чии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установ-

ленных пунктом 2.9 настоящего регламента, специалист, ответственный за 

распоряжение земельными участками, принимает решение об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги и лично в руки заявителю или письмом воз-

вращает документы с разъяснением причин отказа.  

3.3.6. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 2 рабочих дня. 

3.4. Сбор документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной 

процедуры является определение специалистом, ответственным за распоря-

жение земельными участками, перечня документов, необходимых для предо-
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ставления муниципальной услуги и подлежащих получению в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия. 

3.4.2. В случае отсутствия в предоставленных заявителем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и подлежащих по-

лучению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

специалист, ответственный за распоряжение земельными участками, готовит 

запросы в: 

межрайонную ИФНС России № 8 по Кировской области - для получе-

ния копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в 

качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпри-

нимателей), свидетельства о государственной регистрации юридического лица 

(для юридических лиц); 

Котельничский отдел Управления федеральной службы государствен-

ной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области: 

для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недви-

жимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, 

находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

для получения выписки из Единого государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный 

участок; 

филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата федеральной службы государственной реги-

страции, кадастра и картографии» по Кировской области- для получения ка-

дастрового паспорта земельного участка. 

3.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 5 рабочих дней. 

3.5. В случае,  если не осуществлен государственный кадастровый учет 

земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсут-

ствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового 

паспорта земельного участка, администрация на основании заявления заяви-
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теля в месячный срок со дня поступления указанного заявления утверждает и 

выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом 

плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель обеспе-

чивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка ка-

дастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государствен-

ного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном 

земельным законодательством. 

3.6. Предоставление земельного участка, на котором расположены зда-

ния, строения, сооружения, собственность, аренду, безвозмездное срочное 

пользование либо постоянное (бессрочное) пользование. 

3.6.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной 

процедуры является установление специалистом, ответственным за распоря-

жение земельными участками, по результатам правовой экспертизы соответ-

ствия представленных документов требованиям, установленным регламентом. 

3.6.2. Специалист, ответственный за распоряжение земельными участ-

ками, готовит проект постановления о предоставлении заявителю земельного 

участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собствен-

ность, аренду, безвозмездное срочное пользование либо постоянное (бессроч-

ное) пользование, и передает его для согласования. 

3.6.3. Согласованный проект постановления в течение одного рабочего 

дня передается на рассмотрение и подпись главе администрации. 

Глава администрации рассматривает представленный проект постанов-

ления, по результатам рассмотрения подписывает проект постановления либо 

оформляет письменное указание на соответствующую корректировку проекта 

постановления специалисту, ответственному за распоряжение земельными 

участками. 

3.6.4. В случае поступления письменного указания на соответствующую 

корректировку проекта постановления специалист, ответственный за распо-

ряжение земельными участками, обеспечивает соответствующую корректи-

ровку проекта постановления и в двухдневный срок с момента получения со-
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ответствующего письменного указания направляет проект постановления гла-

ве администрации для рассмотрения, в соответствии с требованиями регла-

мента. 

3.6.5. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 5рабочих дней. 

3.7. Заключение договора купли-продажи, аренды либо безвозмездного 

срочного пользования земельным участком. 

3.7.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной 

процедуры является получение специалистом, ответственным за распоряже-

ние земельными участками, зарегистрированного постановления. 

3.7.2. В соответствии с постановлением о предоставлении земельного 

участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собствен-

ность, аренду либо безвозмездное срочное пользование, специалист, ответ-

ственный за распоряжение земельными участками, готовит проект договора 

купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собствен-

ность), договора аренды (в случае предоставления земельного участка в арен-

ду) либо договора безвозмездного срочного пользования (в случае предостав-

ления земельного участка в безвозмездное срочное пользование) и передает 

его   на подпись главе администрации. 

3.7.3. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 5 рабочих дней. 

3.8. Выдача документов заявителю. 

3.8.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной 

процедуры является получение специалистом, ответственным за распоряже-

ние земельными участками, подписанного главой администрации договора 

купли-продажи, договора аренды либо договора безвозмездного срочного 

пользования земельным участком(далее – правоустанавливающий документ). 

3.8.2. Специалист, ответственный за распоряжение земельными участ-

ками, по телефону и (или) письмом извещает заявителя о дате, времени и ме-

сте вручения правоустанавливающего документа. 
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3.8.3. Специалист, ответственный за распоряжение земельными участ-

ками, вручает заявителю правоустанавливающий документ лично с получени-

ем расписки в получении. 

3.8.4. Максимальный срок исполнения данной административной про-

цедуры составляет 2 рабочих дня. 

IV. Контроль за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок и формы текущего контроля за исполнением положений 

регламента. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муници-

пальной услуги, и принятием решений специалистами администрации, осу-

ществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предо-

ставлению муниципальной услуги. 

4.1.2. Перечень специалистов, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается правовыми актами администрации Кобрского сельского по-

селения Даровского района Кировской области. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководите-

лем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципаль-

ной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации 

положений регламента, иных правовых актов. 

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает-

ся главой администрации. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги. 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-

ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 

ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действий 

(бездействия) работников администрации. 



 

27.10.202314:09:38C:\Users\Администратор\Desktop\Постановления адм\2012\Postadm2012_98.doc 

21 

4.2.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нару-

шений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-

ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляются на основании правовых актов администрации Кобр-

ского сельского поселения Даровского района Кировской области. 

4.2.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осу-

ществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), темати-

ческий характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдель-

ным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый 

характер (по конкретному обращению заявителей). 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных ин-

струкциях. 

4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в элек-

тронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения 

положений регламента. 

V. Досудебный порядок обжалования 

5.1. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и реше-

ний, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административных про-

цедур. 

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий или 

бездействия администрации в досудебном и судебном порядке.  

5.1.2. . Заявители имеют право обратиться с устным или письменным 

обращением в адрес: 

администрации Кобрского сельского поселения Даровского района Ки-

ровской области, ул. Мира, д.24, с.Кобра, Даровского района, Кировская об-

ласть, 612150, телефон:(883336) 5 – 51 –69 , (883336) 5 – 52 –48, адрес элек-

тронной почты: admdaro@kirovreg.ru. 
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5.1.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или напра-

вить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.1.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотре-

ния жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения от 

заявителей.  

5.1.5. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, про-

верку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но 

не более чем на 1 (один) месяц по решению специалиста администрации. О 

продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с 

указанием причин продления. 

5.2.Документы, подаваемые заявителем, и требования к ним для начала 

административной процедуры обжалования. 

5.2.1. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно со-

держать следующую информацию: 

фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его ме-

сто жительства или пребывания; 

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника 

(при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжа-

луется; 

суть обжалуемого действия (бездействия). 

5.2.2. Дополнительно могут быть указаны:  

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены 

его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализа-

ции либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

требования о признании незаконным действия (бездействия); 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.2.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтвержда-

ющих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приво-

дится перечень прилагаемых к ней документов. 
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5.2.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмот-

рения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение прини-

мается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представ-

лены. 

5.2.5. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.  

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

5.3.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным дей-

ствия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.  

5.3.2. Заявителю направляется письменный ответ, содержащий резуль-

таты рассмотрения жалобы. 

 

_________ 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором 

расположены здания, строения, сооружения, в аренду 
 

Главе администрации 

Кобрского сельского поселения  

Даровского района  

__________________________________ 

от ________________________________ 

__________________________________ 

проживающего по адресу: 

___________________________________

_________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование:____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в аренду до ______ лет (года). 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством. 

 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 

 

 

______________ 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором 

расположены здания, строения, сооружения, в аренду 

 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

___________________________________

_________________________________ 

юридический адрес: 

___________________________________

_________________________________ 

ИНН, ОГРН: ______________________ 

__________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в аренду до ______ лет (года). 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством. 

 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором 

расположены здания, строения, сооружения, в собственность 

 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

__________________________________ 

проживающего по адресу: 

___________________________________

_________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в (общую долевую, общую совместную) собственность. 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в собственность на условиях, установленных земельным законода-

тельством. 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором 

расположены здания, строения, сооружения, в собственность 

 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

___________________________________

_________________________________ 

юридический адрес: 

___________________________________

_________________________________ 

ИНН, ОГРН: ______________________ 

__________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в (общую долевую, общую совместную) собственность. 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в собственность на условиях, установленных земельным законода-

тельством. 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 5 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, 

строения, сооружения, в безвозмездное срочное пользование 

 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

__________________________________ 

проживающего по адресу: 

___________________________________

_________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в безвозмездное срочное пользование на срок до ____ лет (года). 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в безвозмездное срочное пользование на условиях, установленных зе-

мельным законодательством. 

 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 6 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, 

строения, сооружения, в безвозмездное срочное пользование 

 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

___________________________________

_________________________________ 

юридический адрес: 

___________________________________

_________________________________ 

ИНН, ОГРН: ______________________ 

__________________________________ 

телефон__________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в безвозмездное срочное пользование на срок до ____ лет (года). 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в безвозмездное срочное пользование на условиях, установленных зе-

мельным законодательством. 

 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 7 

к административному регламенту 

 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, 

строения, сооружения, в постоянное (бессрочное) пользование 

 

Главе администрации  

Кобрского сельского поселения 

Даровского района  

__________________________________о

т ________________________________ 

___________________________________

_________________________________ 

юридический адрес: 

___________________________________

_________________________________ 

ИНН, ОГРН: ______________________ 

__________________________________ 

телефон__________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации 

предоставить земельный участок с кадастровым номером 

43:08:310____________, площадью _________ кв.м., имеющий разрешенное 

использование: ____________________________________________________, 

на котором расположено ____________________________________________, 

в постоянное (бессрочное) пользование. 

 

Приложение: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо 

личность представителя заявителя. 

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя за-

явителя. 

3. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленных 

земельным законодательством. 

 

 

Дата: _________________Подпись: ______________ 
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Приложение № 8 

к административному регламенту 

 

Блок-схема последовательности действий  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, в аренду, 

собственность за плату, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бес-

срочное) пользование на территории муниципального образования Кобрское 

сельское поселение Даровского района Кировской области» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

____________ 

 

 

 

нет  

Правовая экспертиза представленных документов 

Предоставление земельного участка, на котором распо-

ложены здания, строения, сооружения, в собственность,  

аренду, безвозмездное срочное пользование либо посто-

янное (бессрочное) пользование 

Заключение договора аренды, купли-продажи либо без-

возмездного срочного пользования земельным участком 

Наличие оснований 

 для отказа (п.2.9) 

Прием заявления и представленных документов 

Сбор документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, в рамках межведомственного ин-

формационного взаимодействия 

Выдача документов 

заявителю 
 

Подача заявления  

заявителем   

 

да 

Мотивированный отказ в 

предоставлении муниципаль-

ной услуги 

Возврат документов лично в 

руки и (или) письменно  

заявителю 


