AIMUHHUCTPALIUSI KOBPCKOT'O CEJIBCKOI'O IIOCEJIEHHS
JAPOBCKOI'O PAUOHA KNPOBCKOHM OBJIACTH

IHOCTAHOBJIEHHUE

18.01.2012 Ne 10
c. Ko6pa

OO0 yTBep:KIeHun AIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMeHTAa NMPeI0CTABJICHUS
MyHUIHMNAJAbHOU yeayru «lIpenocraBinenne nngopmannu 00 00beKTAX He-
JABHKHUMOT0 UMYIIECTBA, HAXOAAIIUXCH B MYHUIIUNAJILHON COOCTBEHHOCTH U
NpPeIHA3HAYEHHBIX I CIa4Y4 B ApeHAyY B MYHHIUNAJILHOM 00pa30BaHUM
Ko0pckoe ceabckoe nocesienue Japosckoro paiiona Kuposckoii o01actm»

PykoBoactBysice ®enepanbibiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06
oOlMX MPUHIIMIAX OpraHU3allid MECTHOro caMmoymnpaniieHus B Poccuiickoit de-
nepanun» (B penakiuu @enepanbHoro 3akoHa ot 27.05.2011 Ne 263-D3), dene-
paiabHbIM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 149-®d3 «O6 unpopmanmu, nHGOpMaITUOH-
HBIX TEXHOJIOTHUSX U O 3amuTe uHpopManum» (B peaakiuu denepaabHoro 3akoHa
ot 21.07.2011 Ne 252-®3), mocranoBieHueM aaMuHUCTpanuu KoOpckoro cemb-
ckoro moceneHus JlapoBckoro paitona Kuposckoit o6mactu ot 20.10.2011 Ne 93
«O0 aIMMHHUCTPATUBHBIX pPerjaMeHTaX MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUITALHBIX YCIYT B
MyHUITUTIATFHOM oOpa3zoBannu KoOpckoe cenbckoe mocenenue JlapoBckoro paiio-
Ha KupoBckoit obGmactu», agMmuHucTpanus KoOpckoro ceinbckoro moceiaeHus
[TIOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PETrJIaMEHT IO MPEIOCTABICHUIO MYHH-
nunaigbHoit yeinyru «lIpenocraBnenne nnpopmanmu 006 00bEKTaX HEIBUKUMOTO
UMYIIECTBA, HAXOASAIINXCS B MYHHIIUTAIBHOW COOCTBEHHOCTH W TPETHA3HAYCH-
HBIX IS CAYd B apeHy B MyHHUIIMNIATbHOM oOpazoBanuu KoOpckoe cenbckoe
nocesienne [laposckoro paitona Kuposckoit oonactuy. [Ipunaraercs.

2. KoHTpo:b 32 BBIMTOJIHEHUEM TTOCTAHOBIICHUST OCTABJISIO 32 COOOH.



2
3. HaCTO}IHIGG IMIOCTAHOBJICHUC BCTYIIACT B 3aKOHHYIO CHIIY CO IHA €T0 O(bI/IHI/IaJIB-

HOTO OIyOJIMKOBAHMSI.

['maBa agmMuHUCTpaUn
Kobpckoro cenbckoro nocenenuss ~ H.M. bepannckux
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YTBEPXXJIEH
[MIOCTAHOBJICHUEM
agmuHUcTpanuu Kobpckoro

CEIBCKOI0 MOCEICHUS
0118.01.2012 Ne 10

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
110 MPeJI0CTABJICHUI0O MYHUIIMNIAIBLHOU ycayru "' IlpenocraBiienne ungpopma-
MU 00 00beKTAX HEABUKMMOI'0 MMYIIIECTBA, HAXOASIIIIUXCHA B MYHUIIUIIAJ b-
HOM COOCTBEHHOCTH M NMPeTHAZHAYEHHBIX JIfl CIA4YU B apeH1y B MYHHUIIH-
najasHoM odpasoBanumn KolOpckoe cesibckoe nmocesienue J[apoBckoro paiona
Kupogckoii 061actu’’

1. O0uMe moJ1oKeHus

1.1. HaumeHoBaHNE MYyHULIMNAIBHOW YCIYTHM — «IpEAOCTaBiIeHUE HUHPOP-
Maluu 00 00bEeKTax HEABMIKUMOIO MMYIIECTBA, HAXOAIIUXCS B MYHHUITUTIATLHON
COOCTBEHHOCTU U TPEJIHa3HAYEHHBIX JJIS CJa4d B apeHAY B MYHHUIIMIIAJILHOM 00-
pazoBanuu KoOGpckoe cenbckoe nocenenue JapoBckoro pariona Kuposckoit 06:a-
cTH» (Hajiee — MyHUIIMTAJIbHAS YCIIYTa).

AJMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT MyHUIIMMAIbHOTO oOpa3oBanus KoGpckoe
cenbckoe nocenenune lapoBckoro paiiona KupoBckoil oOnactu mo npeaocraBiie-
HUI0O MYHUIIMNAIBHOW YCIyTU: TpenocTaBieHue MH(opMmanuu o0 0ObeKTax He-
JBIDKAMOTO HMMYIIECTBA, HAXOJANIUXCS B MYHHUIMIAIBLHON COOCTBEHHOCTH U
MpeHA3HAYCHHBIX I CAa4d B apeHAy B MyHUIIMNAIbHOM oOpazoBanuu KoOp-
cKoe cenbckoe mocenenue JlapoBckoro paitona Kuposckoit obmactu, (nanee — aj-
MUHHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT) ONPEACIISIET CPOKU U MOCIIEI0BATEIbHOCTh aIMUHHU-
CTpPaTUBHBIX MPOLIEAYP IPU NPEAOCTABICHUU MYHUIIUTTAIIBHON YCITYTH.

1.2. llpenocraBiieHre MyHUIIUITAILHON YCITYTH OCYIIECTBIISECTCS B COOTBET-
CTBUH C:

1.2.1. ®enepanbubiM 3akoHOM OT 09.01.2009 Ne 8-D3 «O6 obecnieueHn
JOCTyIa K UHPOpPMALIUU O IESITEIbHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX OPTAHOB U OPTraHOB
MECTHOTO CaMOYNPABJICHUSD;

1.2.2. ®@enepanbhbiii 3akoH oT 26.07.2006 No 135-03 "O 3ammure KOHKY-
peHiuu'".

1.2.3. Tlpuka3z denepanbHOM aHTUMOHOIOIBHOM CiTy»)0bl Poccuiickoit de-
nepauuu oT 10.02.2010 Ne 67 "O nopsijike npoBeAeHUSI KOHKYPCOB WM ayKIIMOHOB
Ha MPaBO 3aKIIOYEHUS JTOTOBOPOB apeH/IbI, IOTOBOPOB OE3BO3ME3THOTO TMOJIH30BA-
HUS, JIOTOBOPOB JIOBEPUTEIILHOTO YMPABJICHUSI MMYILECTBOM, WHBIX JIOTOBOPOB,
MpeayCcMaTPUBAIOIINX MEePEXo1 MpaB BiaJAcHUs U (MJIu) MOJIL30BaHUS B OTHOIIE-
HUU TOCYJapCTBEHHOTO WM MYHUIMIIAJILHOTO HMMYIIECTBA, W TEPEYHE BHUOB
MMYIIECTBA, B OTHOIICHUH KOTOPOTO 3aKIIOUCHHE YKAa3aHHBIX JIOTOBOPOB MOXKET
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OCYIIECTBIISATHCS ITyTEM IIPOBEJCHUS TOProB B popMe KOHKypca'.

1.2.4. Hacrosimum aAMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

1.3. IlpenocraBneHne MyHULIMNAIBHOW YCIYTH OCYIIECTBISAETCS aJIMWHU-
cTpalnueil MyHUIMnaabHOTO 00pazoBanus KoOpckoe cenbckoe nocenenue Jlapos-
ckoro paiiona KupoBckoii o0actu (fanee — aAIMUHUCTpAIUs).

OTBETCTBEHHBIM HCITOJIHUTEIEM MYHHUIIUTIATBHON yCIyTH SBISAETCA JIOJIK-
HOCTHOE JIUIIO, OTBETCTBEHHOE 32 MPEJOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOU YCIyru (J1a-
Jiee - TOJHKHOCTHOE JIMIIO).

1.4. IlonyyarensiMu MyHULIMIIATBHON YCIYTH (Jlaee — 3asBUTEIM) SBIISIOT-
csl:

bu3nYecKue JINIA;

WHUBU Ty AJIbHBIE TIPEANPUHUMATEIIH;

IOPUINYECKHUE JINLIA.

Ot uMeHu 3asBUTENS] MOTYT BBICTYNATh (PU3NYECKUE U IOPUAUYECKUE JTUIIA,
MMEIOIIME MPABO B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Pocculickoit denepanun
aM00 B CHIIy HaJeJeHUsl UX 3asBUTENSIMHU B MOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOa-
TenbcTBOM Poccuiickoit Denepaliiu, MOJTHOMOYUSIMH BBICTYAaTh OT UX NMCHH.

1.5. Pe3ynpraToM npeaoCcTaBieHUs] MyHULIMTIATBHON YCIIYTH ABJISETCS:

npeaocraBieHne HHPopManuu 00 OOBEKTaX HEIBMKUMOIO HMMYIIECTBA,
HAXOJISALIUXCS B MYHUIIMITAIbHONH COOCTBEHHOCTH M MPEJHA3HAYEHHBIX IS CIaUH
B apeHay (nanee - uHGoOpMaIus) B CIEAYIOIMIEM 00beME:

HauMEHOBAHUE;

aapec;

GyHKIIMOHATBHOE Ha3HAUYCHHE,

nepeyeHb HOMEPOB MOMEIIEHU (PU HAJIMYUH);

IUIOIIA/b, IPEIHA3HAUYCHHA JUUISl CIAYU B apeHY;

HaJIM4Khe OOpPEMEHEHMIA.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUs MyHUIIMNIAIBHON YCIyTH

2.1. Tlopsamox wHGOPMUPOBAHMS O TPABWIAX NPEIOCTABICHUS MYHHIIU-
NIaJIbHOM yCIIYTH:

2.1.1. Undopmarust 0 MECTOHAXOKIACHUH aIMUHUCTPAIIH:

Anpec: 612150 Kuposckas obmacts, JlapoBckoii paiion, ¢. Koopa, yi. Mu-
pa, 24;

Tenedon ammuuuctpanuu: e 8(83336)5-52-48, 5-51-69;

Anpec 3nekTponHO# moutsl: admdaro@Kkirovreg.ru;

I'padux pabotel: nonenenbHuk - nsaTHuna ¢ 8:00 mo 17:00, mepepsiB - C
12:00 no 14:00, BeIxOoaHBIC - Cy00O0Ta, BOCKPECEHBE.

2.1.2. Nudopmarmuio 1Mo mporeaype IpeAoCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOM
YCIYTH MOKHO TOJIYYUTh Y JIOJBKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOIO 3a MPEIOCTaB-
JICHUE MYHUIIMTIAIIbHON YCIIYTH, B TOM YHCIIE TIO TeleOoHy, Ha TUYHOM MIPUEME.

2.1.3. Tlopsmox mosydeHuss WHGOPMAIMK 3asSBUTEISIMA TIO BOIMPOCAM
MIPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATLHON YCITYTH.
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JIOTDKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a MPEJOCTaBICHHUE MYHHUIIUIAIBHOU
YCIIyTH OCYIIECTBIIsIET HPOPMUPOBAHUE TIO CIEAYIOIINM HAMIPABICHUSM:

0 crocofax MOMy4YeHHs] HHPOPMAIMH MO MPEIOCTABICHUI0 MYHHUIIUIIATb-
HOM yCIIyTH;

O MECTOHAXOKJEHUU U Tpaduke paboThl aIMUHUCTPALIY;

O CIIPaBOYHBIX TeledOHAX aJIMUHUCTPAIINH;

00 ajzpece IEKTPOHHOU MOYTHI;

O TOpSAKE TOJy4YeHHs] MH(POPMAIUM 3asBUTEISIMUA IO BOIpPOCaM MpeJo-
CTaBJICHUSI MYHMIIUIIAJIbHON YCIYTH, B TOM UYHUCIIE O XOJI€ IPEJOCTABICHUS MyHHU-
UIAIBHOHN YCIIyTH;

0 mopsjake, popMe U MecTe pa3MelIeHHs YKa3aHHOW B HACTOSIIEM IOJ-
MyHKTE HHMOpMAaIuu.

OCHOBHBIMU TPEOOBAHUSIMU K KOHCYJIbTALIMU 3aBUTEIICH SABIISAIOTCS:

aKTyaJlbHOCTb;

CBOEBPEMEHHOCTb;

YETKOCTh B U3JIOKEHUU MaTepUaa;

MOJTHOTA KOHCYJTbTUPOBAHUS;

HarISIIHOCTE (hOPM MOJa4l MAaTEpPUAJIOB;

yA0OCTBO M TOCTYMHOCTb.

Bpemst momyuyenusi oTBeTa npu MHAUBUIYATBHOM YCTHOM KOHCYJBTHPOBA-
HUU HE JO0JDKHO MpeBbImaTh 30 MUHYT.

2.1.4. apopmupoBaHue 3asiBUTENEH O MPEAOCTABICHUNW MYHUIIMITATILHON
YCIYTH OCYIIECTBIISICTCS B (pOpMeE HEIOCPEACTBEHHOTO OOIICHUS 3asiBUTENCH (TpH
JUYHOM OOpAaIIeHUH WM MO TeledOoHy) C MOJDKHOCTHBIMH JIUI[AMHU, OTBETCTBEH-
HBIMU 32 TPEAOCTaBICHHE MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, 1O HAalpaBICHUAM, MpEIy-
CMOTPEHHBIM NOANYHKTOM 2.1.3 myHkTa 2.1 aAMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

2.1.5. TpeGoBanusi k ¢opMe U XapakTepy B3aUMOJEHCTBHUS JOKHOCTHBIX
JINIL C 3asIBUTEISIMU:

pu OTBETE Ha TenedOHHBIE 3BOHKH JOKHOCTHBIE JUIA MPEICTaBISIETCS,
Ha3BaB CBOIO (DaMUIIHIO, IMsI, OTUECTBO, JOJKHOCTh, MpeajaraeT mpeaCcTaBUThCs
coOeCceIHUKY, BBICIYIIMBAET U YTOUYHSET CyTh Bompoca. Bo Bpemst pasroBopa ciie-
JyeT MPOU3HOCUTH CJIOBA YETKO, W30erarh mapajielbHbIX pasrOBOPOB C OKpYyXkKa-
IOLIMMH JIIOJbMU U HE MPEPHIBATh Pa3roBOp MO MPUYHHE MOCTYIUICHUS 3BOHKA Ha
JIPYTOM arrapar;

IpU JTUYHOM OOpaIeHUH 3asBUTENIEH JTOJKHOCTHOE JHUIO JIOJDKHO TpeJi-
CTaBUTHCS, yKa3aTh (pamMHUINIO, MMs, OTYECTBO, COOOLIUTH 3aHUMAEMYIO JOJIK-
HOCTb, CAMOCTOSITENIFHO JIaTh OTBET Ha 3aJaHHBIN 3asSBUTEIEM BOIPOC;

B KOHIIE KOHCYJIBTHPOBaHMsI (110 TenedOHy WIH JMYHO) JOKHOCTHOE JIUIIO,
OCYUIECTBIISIONIEE KOHCYJIbTUPOBAHUE, JOJKHO KPATKO MOJBECTH UTOTU W IEpe-
YHUCIIUTh MEPBI, KOTOPBIE CIIEyeT MPUHATH 3asIBUTENIO (KTO UMEHHO, KOTJ]a U YTO
JIOJDKEH C/IeJIaTh);

OTBET Ha NMUCHbMEHHBbIE OOpallleHUss U OOpaIleHMs MO 3JIEKTPOHHOW IOUTE
JTAeTCSl B TIPOCTOM, YETKOM M MOHATHON GopMe ¢ yKazaHueMm (paMuiInd U WHUILHA-
J0B, HOMepa TenedoHa TOMKHOCTHOTO JIUIlA, MCIOJHUBIIETO OTBET Ha oOpaiie-
HUE.
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2.2. IlepeueHp TOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJISl MPEAOCTaBICHUS MYHHIIH-
NIAJIbHOM YCIIYTH.

2.2.1. JIns mpuHATHS pELIEHUS O MOATOTOBKE W Bblaue MH(OpPMAIINH, 3a-
SBUTEJb MPEJCTABIISET:

3asiBieHre Mo GopMe ykazaHHOU B npuioxenue Ne 1. Ilpu nuyHom oOpa-
IICHUM 3asBUTEINI B aJIMHUHHUCTPALIMIO, MPEICTABISAETCS JBa AK3EMIUISIpA 3asiBlie-
HUS1, OJJUH U3 KOTOPBIX, C OTMETKOW O IMPUHATUU €0 JOKHOCTHBIM JIMILIOM, OTBET-
CTBEHHBIM 32 [IPUEM U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB, BO3BPALIAECTCS 3asIBUTEIIIO;

Ui (PU3UYECKUX JIUI] - KOMHS MacnopTa 3asBUTEINs (2 UMEHHO CTPAaHULbI €
yKazaHueM JU4HbIX JaHHbIX: @O, MecTo peructpaiuu), KOTopas ocTaercs B aj-
MUHHUCTpalU Ha BECh MEPUOJ NIPELOCTABIECHUS MYHUIIMIIAJIIBHON YCIIYTH, a IOCIE
HOJIIINBAETCS B MaTEPHUAJIbI JIeNa i CIYKEOHOT O MOJIb30BaHUS;

JUISL UTHAUBUAYAJIbHBIX MPEANPUHUMATENEH U IOPUANYECKUX JIUL — KONUS
JOKYMEHTa O TOCYAapCTBEHHOM PETHUCTpalliu; KOMHs JOBEPEHHOCTH, 0(OpMIICH-
Hasl B yCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM IOPSIJIKE.

2.2.2. TlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJISl TIOTYYCHHS] MYHHUIIHITATb-
HOM yCIIyT'H, MOKHO TOJIYYUTh Y JTOJKHOCTHOTO JIUMIA, OTBETCTBEHHOIO 32 MPeIo-
CTaBJICHHE MYHUIIUIIAJIbHON yCITyTH.

TpeboBath OT 3asBUTENSI TOKYMEHTBHI, HE MPEAYCMOTPEHHBIE MOAIYHKTOM
2.2.1 HacTOsAIIETr0 aJMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa HE JOIyCKaeTcs. 3asBUTEIb
MO’KET MPEIOCTaBUTh JOMOJHUTENbHYIO HH(pOpMaluio (agpec (pakTHUeCcKoro Me-
CTa JKUTEJIbCTBA, KOHTAKTHBIC Tele(POHBI M HMHYIO HHOOPMAIIUIO, HEOOXOIUMYIO
IUIS TIOJTyY€HUs MyHULIMIIATbHON YCIYTH) B TIEUaTHOW WM B PYKOMUCHOU (opMme,
a TakKe 10 JICKTPOHHOM IMOYTE Ha ajapec aaAMUHUCTpamuu: admdaro@Kkirovreg.ru.
JIOKYMEHTBI, HampaBJIEHHBIE IO 3JEKTPOHHOM MouYTe, JAOKHBI ObITh 3aBEPEHBI
AIEKTPOHHO-IIU(POBOI MOJAMUCHIO 3aBUTESL.

2.3 O6mme TpeboBaHus K O(POPMICHUIO JOKYMEHTOB, MPEIOCTABISIEMBIX
JUTSl IOJTYYEHUS MyHULUIIAJIBHON YCIYTH, TOPAJIOK UX MPUEMA:

2.3.1. 3asBneHne TOMKHO COAEPKATh:

HAaMMEHOBAaHHWE OpPraHa MECTHOIO CaMOylpaBiieHHs JH00 (haMUIIUIO, UMS,
OTYECTBO COOTBETCTBYIOUIETO JOJDKHOCTHOTO JIMIA, JHOO OJKHOCTH COOTBET-
CTBYIOLIETO JOJKHOCTHOIO JIMIA;

bamunmio, uMs, 0T4ECTBO (TIOCTEIHEE — MPU HATUYUU) — IS (PU3UUECKHUX
JUL, UHAUBUAYAIbHBIX IPEANPUHUMATENEH;

HAaNMEHOBAaHME, OpPTaHU3AlMOHHO-TIpaBOBasg ¢GopmMa — I FOPUIAIECKUX

i,

MOYTOBBIN aJpec, B TOM YHCIIE aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYTHI, HA KOTOPOM
JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET;

IPU HAIMYUU KOHTAKTHBIN Tene(oH;

HOJIIUCH, /1aTa.

3asBIIEHUE 3aI0JHAETCS Ha PYCCKOM SI3bIKE JINOO MMEET 3aBEPEHHBIH nepe-
BOJ| HA PYCCKOM SI3BIKE.

2.3.2. JIoKkyMeHTBI, yKa3aHHbIE B MOAMYHKTE 2.2.1, HanpaBJIsIIOTCS 3asiBUTE-
JIEM B aIMUHUCTPALMIO:
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MOCPEACTBOM JIMYHOTO OOpaleHus 3asButeis no aapecy: 612150, Kupos-
ckas obnacte, JlapoBckoit paiion, ceino KobOpa, ynuna Mupa, 24. ®aktoM moj-
TBEPXKACHUS MOIYUYECHUS 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB SIBJIIETCA OTMETKA JOJIKHOCT-
HOT'O JIMIA, OTBETCTBEHHOT'O 3a MIPUEM U PETUCTPALMIO JTOKYMEHTOB, HA OJHOM JK-
3eMILISPE 3asIBICHUS O JJaT€ €ro MPUHITHS U BO3BPAIICHUE €0 3asBUTEIIO.

M0 TOYTE 3aKa3HBIM MUCHMOM (0aHAEPOIIbIO C OMHUCHIO BIIOKEHHBIX JOKYMEH-
TOB U YBEJOMJICHHEM O BpydeHHH) Ha ajpec: 612150, Kuposckas o6nacts, Jlapos-
ckoi paiioH, ceno KoOpa, ynumna Mupa, 24. B cinyuae HampaBiieHUs JTOKYMEHTOB
[0 MOYTE KOMHUU JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh HOTAPUAJIBHO 3aBepeHbl. DakT Moj-
TBEPKIACHUS HAIIPABJICHUS 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB IO MIOYTE JICKUT Ha 3asBUTE-
Je;

0 3JIEKTPOHHOM ToYTe Ha ajapec aamuHHCcTpanmu admdaro@Kkirovreg.ru. B
3TOM CIlyuyae HaIlpaBJICHUS TOKYMEHTHI JOJKHBI ObITh OTCKaHHUPOBAHBI B hopMmaTe
Portable Document Format (PDF), a ux opuruHanbl JOMKHBI OBITh TPEICTABICHBI
IpU TOJIYYEHUU 3asgBUTEJIEM pa3peuieHus. 3asBIICHHE, HAIPaBICHHOE IO 3JIEK-
TPOHHOM TOYTE JOKHO OBITH 3aBEPEHO IMEKTPOHHO-IIM(POBON MOAMHUCHIO 3asBU-
tens. [Ipu monayyeHun 3asBlIEHHUS W TIOKYMEHTOB MO 3JIEKTPOHHOM MOYTE, TOJK-
HOCTHOE JIUILIO aIMUHHUCTPAIlMU, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM M PETUCTPALUIO JOKY-
MEHTOB, HaIPaBJISET HA AJIECKTPOHHBIA aJIpeC 3asiBUTENS YBEJOMIICEHHE O IMOIyYe-
HUU 3asBJICHUS, C YKAa3aHHUEM MPUCBOCHHOI'O BXOJSIIET0 HOMEpPA M JAThl €ro Io-
JTy4YEeHUS.

JlaTtou nonydeHus 3as8BJICHUN U JOKYMEHTOB SIBJISIETCS JEHb PETUCTPALUU B
KypHaJIe PETUCTPALUU KaJI0O U OOpaIleHUi Ipa)kaaH JTOJKHOCTHBIM JIMLIOM, OT-
BETCTBEHHBIM 3a IIPUEM U PETUCTPALUIO KOPPECTIOHIEHLINH.

2.4. Cpox npeocTaBiIeHUs MyHULIUIIAIbHOW YCIyTH.

2.4.1. O6muii cpoK MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBLHOW YCIYTH 1O MOATOTOB-
ke nHpopmaruu 00 00bEKTax HEABMKHUMOIO UMYIIECTBA, HAXOAAIIUXCS B MyHH-
LUIAJIbHON COOCTBEHHOCTH M MpEAHA3HAYEHHBIX I CaYM B ApEHJy COCTaBJISET
He Oosiee 11 (ommHHAAIATH) pabOYMX JHEH IMOCIE MONYYCHHs MUCHMEHHOTO 3a-
poca 3asiBUTEIS.

2.4.2. Bpems 0XUIaHMs B 0YEpEIU JUIsl IOJyYEeHHs] KOHCYJIBTAllUK PY JINY-
HOM OOpAaIlIeHUH HE JO0JKHO MpeBbImaTh 20 MUHYT.

2.5. OcHOBaHUAMH ISl OTKa3a B NMPEJOCTABICHUH MYHULUIIAIBHON YCIyTu
SABIISIETCSL:

MPEIOCTABICHUE HEMOJIHOrO MEPEYHs JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MOAITYHK-
Te 2.2.]1 HacTOAIEro AAMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

B cnyuae ycTpaHeHHs] HapyLIEHUH, MOCIY>KUBIIUX OTKAa30M JJisl MPEJOCTAB-
JICHUSI MYHUUUIAJIBLHON YCIIyTH, 3asBHUTENIb BIpaBe OOpPATUTHCA IOBTOPHO 3a
MPEe0CTaBICHUEM MYHUIIUTIATBLHOM YCITYTH.

2.6. TpeGoBaHuUs K MeCTaM MPEOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH:

MECTa, B KOTOPBIX IIPEIOCTABISAETCS MyHULIMIIAIbHAS yCIIyTra, JJOJKHBI UMETh
CPEIICTBA MOXKAPOTYIICHHs U OKAa3aHUS IEPBOM MEIUIIMHCKON IOMOIIIY;

MIOMEIIEHMS], B KOTOPBIX MPEAOCTABIIETCS MyHULMIIAIbHAS YCIyTa, JOKHBI
coJiepkKaTh MecTa JUIsl OKUJaHHUsS MpHeMa 3asBHUTEJCH, KOTOpbIE TOJIKHBI OBITh
00Opy/lOBaHbl MECTaMH Ui CHACHHS, a TaKXKe CTOJIaMH JJii BO3MOXKHOCTH
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oopmIIeHHs JOKYMEHTOB C HaJIMYMEM B YKa3aHHBIX MeCTax OyMaru u pydex Jis
3anucu uHpOpMaIuu.
2.7. MyHunumnasnabpHas yciayra NpeIocTaBisieTcs OecIiaTHO.

3. AIMUHUCTPATHBHbIE MPOLEAYPbI

3.1. IlpenocTraBieHne MyHULMIIAIBHOW yCIIyTH BKIIIOUAET B ceOs BBINIOJIHE-
HUE CIIEYIOIUX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD:

IIPUEM U PETUCTPALIMS 3asBJICHUS OT 3asBUTEIS;

IIPOBEpKaA 3asBJICHUS, a TAKXKE MPUIIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB Ha COOT-
BETCTBHE UX IyHKTY 2.3 ¥ NOAMYHKTY 2.2.]1 HAaCTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOIO pe-
IJIAMEHTA; PACCMOTPEHUE 3asBJICHUS HA MPEAMET BO3MOXKHOCTH NPEIOCTABICHUS
MYHULUINIATBHON YCITYTH;

BbIJjaya nHGopManu 06 00beKTaxX HEABMKUMOTO UMYIIIECTBA, HAXOAIIUXCS
B MYHUIIUTIAJIbHOW COOCTBEHHOCTH M MPEIHA3HAUYECHHBIX JIJIS CAa4d B apeH/y, Tu00
yBeJIOMJIEHHSI 00 OTKa3e B BblJaue Takou MH(opmauu.

3.1.1. [Ipuem u peructpalius 3asaBICHUS OT 3asIBUTEIS.

OcHoBaHueM Ul Hadana aJIMUHUCTPATUBHOIO JNEHCTBUS 110 MPUEMY U PETH-
CTpalMM JOKYMEHTOB I IPEIOCTaBICHUS MYHULHIIAJIBHON YCIYI'M SIBIISETCS
JAUYHOE OOpalleHne 3asBUTENS K JOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a IpUeM
U PEruCTpalMIO JOKYMEHTOB, JUOO MOITy4YeHHE YKa3aHHBIM JOKHOCTHBIM JIUIIOM
3asiBJIEHUS U JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIA 10 MIOYTE, JIEKTPOHHOM IOYTeE.

OTBETCTBEHHBIM 32 HUCIIOJHEHUE TAHHOTI'O aJMUHUCTPATHUBHOIO JEWCTBHUS SIB-
JSI€TCS TOJXKHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM MU PETUCTPALUIO JTOKYMEH-
TOB.

Bpewms npuemMa u peructpanuu JOKYMEHTOB COCTaBIIsieT He Oosiee 15-Tu Mu-
HYT.

JIOJKHOCTHOE JIMI[0, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM U PETMCTPALMIO JOKYMEHTOB,
OPUHUMAET 3asBJICHUE U JOKYMEHTBI, BBITIOJHSA [IPU 3TOM CIIEAYIOIINE IEUCTBHUS:

IPUHUMAET JTOKYMEHTHI;

Ha BTOPOM 3K3EMILUIAPE 3asBJICHUS CTABUT POCIUCH U JIaTy IpHemMa JOKYMEH-
TOB OT 3asBUTENA (TP JIMYHOM oOparieHun). [Ipu nmonyyeHun 3asBieHus Mo dJeK-
TPOHHOM MOYTE, HAMIPABJISAET YBEIOMIICHHE 3asIBUTENIO O MOJYYEHUHU 3aABJICHHUS, C
yKa3aHUEM MPHCBOCHHOI'O BXOASAIIET0 HOMEpA U AAThI €r0 MOJIYYESHHUS;

HaIpaBisieT JOKYMEHTbl Ha BHU3y TIJlaB€ MYHHUIMUIAJILHOTO OOpa30BaHUs
KobGpckoe cenbckoe nocenenue lapockoro paitona KupoBckoit o61acTu;

1ocJie TMOJYYEHUs BHU3bl TJIaBbl MYHUIMIAIBLHOTO oOpa3zoBanus KoOpckoe
cesbekoe nocenenue Jlaposckoro paitona KupoBckoi o0nactu HampaBisieT 3asiB-
JIEHUE JTOJDKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTABICHUE MYHUIUIAIb-
HOM YCIIyT'H.

Pe3ynpraToM MCHOJIHEHHS JAHHOTO aJIMUHHCTPATUBHOIO JIEWCTBHS SIBISETCS
HaIpaBJICHUE JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTaBICHUE MYHH-
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IIUTIAJIFHOW YCIIYTH, 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB C BHU30M TJIaBbl MYHHUIIUITAILHOTO
obpazoBanus Kobpckoe cenbckoe mocenenne JlapoBckoro paitona KupoBckoit 00-
JaCTH.

CpoK HCIONHEHUS JAHHOTO aJIMHUHUCTPATUBHOTO JEWUCTBUS COCTaBISIET HE
oonee 3 (Tpex) pabouux gHEH.

3.1.2. IIpoBepka 3asBJICHUS] U €r0 PACCMOTPEHHE Ha MPEIMET BO3MOXKHOCTH
MPEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATIBHON YCIYyTH.

OcHoBaHueM /Ji1 Hayalla MPOBEICHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI CIY-
KUT TIOCTYIUICHUE 3asBJICHHUS C BHU30M TJIaBbl MYHHUIIMIAIBHOTO 0OOpa3oBaHUs
Kobpckoe cenbckoe nocenenue lapoBckoro paiiona Kuposckoil o0mactu Joxk-
HOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTABICHHE MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEJAOCTaBIEHHWE MYHHIIMIAIbHON
YCIIYTH, IPOBEPSET 3asBIICHNE, a TAKKe MPWIOKCHHBIC K HEMY JJOKYMEHTHI, Ha CO-
OTBETCTBUE UX MYHKTY 2.3 ¥ MOAMYHKTY 2.2.]1 HaAcTOSIIEro agMUHUCTPATUBHOTO
perjJamMenTa, MyTeM BU3YyaJIbHOTO OCMOTpa M COTIOCTaBJICHHs CBEICHUI, comepka-
IIUXCS B 3asIBJICHAM W TIPUJIOKCHHBIX K HEMY JTOKYMEHTaX, B PE3yJIbTaTe Yero pe-
1aeT BOMPOC O BO3MOKHOCTH MPEAOCTABICHHUS MyHUIUIIATEHOW YCITYTH.

B ciyuae oTcyTCTBUS Y JOKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a MPEA0CTaB-
JICHUE MYHUIUNAIBHOU YCIIYTH, 3aME€UaHUN K COACP>KaHUIO 3asBJICHUS W, MPUIIO-
KEHHBIX K HEMY, JIOKYMEHTOB, a TAK)KE K UX KOMIUIEKTHOCTH, TPUHUMAETCS pellie-
HUE O MPEJOCTABICHUH UHPOPMAILIUH.

B cnydae HecoOTBETCTBUS 3asiBICHUS U, MPUJIOKEHHBIX K HEMY, JIOKYMEHTOB
NYyHKTY 2.3 1 NOANyHKTY 2.2.1 myHKTa 2.2 HACTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOIO pe-
TJIaMEHTa, TPUHUMAETCS PEIICHUE O MOATOTOBKE YBEIOMIICHHUSI 00 OTKa3e B BbI/Ia-
4ye nHGOpPMAIIHH.

Pe3ynbraTomM MCMONHEHHS] TAHHOTO aJIMHHHCTPATUBHOTO JNEUCTBHS SIBISCTCS
MOJITOTOBKA IMPOEKTAa MHCHbMA, COAEPIKAIIErO 3ampalinBaeMyl0 3asBUTENEM WH-
dbopmarnuio, 1100 MPOEeKTa yBEeIOMIIECHHUS 00 OTKa3e B €€ MPeOCTaBICHUM.

CpoK HCTONHEHHUS AAHHOTO aJIMUHUCTPATUBHOTO JEWUCTBUS COCTaBISET HE
oosiee 5 (msATH) pabounx JHEH.

3.1.3. Brigaua uadopmanmu 06 00bEKTaxX HEIBIKMUMOTO UMYIIECTBA, HAXO-
JSIUXCST B MYHUIIUTAIBHOW COOCTBEHHOCTH W MPETHA3HAYEHHBIX IS CIadd B
apeHy, 1100 yBeIOMJICHHS 00 OTKa3€ B BbIJaUe TaAKOW MH(POPMAIIUH.

OcHoBaHMeM AJisi Hauana MPOBEACHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLETYPHI CIIy-
KUT HAIpPaBJICHUE MPOEKTa MUChMA, COAEPIKAIIETrO 3alpalInBaeMy0 3asBUTEIIEM
uH(popmaiuio, 1100 MpoeKTa yBeAOMIIEHUs 00 OTKaze B €€ MpeJOoCTaBICHUU Ha
MOAMNUCH TJIaBe MyHUIMNAIbHOTO oOpazoBaHuss KoOpckoe cenbckoe MmocereHue
Haposckoro paitona Kuposckoit o0nacTu.

OTBETCTBEHHBIM 32 UCIIOJIHEHHE JaHHOW aJMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAypPHI 5B-
JSIeTCS TIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IMPEAO0CTABICHUE MYHUIIMITATILHON
YCIIyTH.

JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTaBICHUE MYHHIIMIAIbHOU
YCIIyTH:

nepesacT MpoeKTa MIUChbMa, COJIEPIKaIIero 3anpannBaeMyro 3assBUTEIEM HH-
dopmaruio, 100 MPOEKTa yBeJOMIIEHUSI 00 OTKa3e B €€ MpeoCTaBICHUH Ha TOJI-
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NUCh TJaBe MYyHULHMIAIbHOrO obpa3zoBanHusi KoOpckoe cenbckoe moceneHue Jla-
poBckoro paiiona Kuposckoit obmactu. O06a ToKyMeHTa COCTaBISIOTCS HA OymMaxk-
HOM HOCHUTETIE;

YBEJIOMIISIET 3asIBUTENSI O TOTOBHOCTH MHChbMa, COJIEPKAILETO 3aIpalinBae-
MY10 HH(POpPMALIUIO, U O JHE, B KOTOPBIA 3aBUTENI0 HEOOXOAUMO MPUNUTH B aIMHU-
HUCTPALMIO ISl €T0 TMOJY4YeHHUs, JU00 HaIpaBisieT MUChMO, COJEpIKallee 3anpa-
MIMBaeMYI0 MH(POPMALUIO, 3asSBUTENIO 110 OYTE 3aKa3HBIM MHCBMOM C yBEIOMIIE-
HHUEM, a TAKXKE 110 3JIEKTPOHHOM MOYTE Ha 3JIEKTPOHHBIN aJIpec 3asiBUTEIIS.

B ciydae ecnu mo 3asBieHHIO OBUIO COCTaBJIEHO YBEJIOMIIEHHE 00 OTKa3e B
IPEIOCTaBICHUH 3allpalliiBaeMoil ”HPOpPMaIU, TO OHO HAIIPaBIISIETCS 3asBUTEIIO
[0 MOYTE 3aKa3HbIM IMCBMOM C YBEIOMJIEHHEM, a TaKXKe IO 3JIEKTPOHHOM 1MouTe
HAa JIEKTPOHHBIN a/Ipec 3asABUTEIIS.

Pe3ynpTaToM MCHOJHEHHS JAHHOTO aJIMUHHCTPATUBHOIO JIEUCTBHS SIBISETCS
BbIJIaya 3asBUTENIO HHPOpMaIH, TM00 HApaBICHUE eMy YBEIOMIIEHHUS 00 OTKa3e
B BbIJ1aue MH(DOPMALIHH.

CpoOK HCHOJHEHHS NaHHOW aJIMHHUCTPATUBHOW IMPOLELYPHlI COCTABISAET HE
6osiee 3 (Tpex) pabouux AHEH.

4. KOHTpOJ]l) 3a HCITOJTHCHUEM AAMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMeEHTa

4.1. KoHTpoJIb 32 UCIOIHEHUEM IOJIOKEHHUI HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUB-
HOTO perjlaMeHTa OCYUIEeCTBIIAETCS I1aBoi agMuHucTpanuu KoOGpckoro cenbckoro
nocenenus JlapoBckoro paitona KupoBckoii o6nactu.

I''maBa agMUHHCTpALMM CEJIBLCKOI'O IIOCEJICHMs, OCYLIECTBISAs KOHTPOJIb,
BIIPABE:

KOHTPOJIUPOBATH COOIIOACHNUE TOPSAKA U YCIOBHUM MPEIOCTABICHUS MYHHU-
LUIAJIIBHOU YCIIYTH;

B CJIy4ae BBISBICHUS HapylICHUW TpeOOBaHUN HACTOSALIETO aJMUHUCTpA-
TUBHOI'O perjiamMeHTa TpeOOBaTh YCTPAHEHUE TAKUX HAPYILIECHUM, 1aBaTh MTUCbMEH-
HBI€ MpENUCcaHusi, 00g3aTeNbHbIC ISl HCTIOJTHEHUS;

Ha3Ha4yaTh YIMOJHOMOYEHHBIX JJIi MOCTOSHHOTO HAaOJIOJEHUS 3a TMpeio-
CTaBJICHUEM MYHULIUIIAIBHOU YCIIYTH.

4.2. IlepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTD JIOJKHOCTHBIX JIML, OTBETCTBEHHBIX 32
IIPEAOCTABICHNE MYHMIUIIAJBHON YCIYTH, 3aKPEIUIIEeTCS B UX JOJKHOCTHBIX WH-
CTPYKLHSIX.

4.3. I'paxxknane M OpUIWYECKUE JUIA MOTYT NPUHUMATh YYacTHE B DJIEK-
TPOHHBIX OMpocax, GopyMax U aHKETUPOBAHUU MO BOIIPOCAM YJIOBIETBOPEHHOCTH
MOJIHOTOM M Ka4eCTBOM MPEJOCTABICHHUS] MYHHUIMNAIBHONW YCIIYTH, COONIOACHUS
MOJIO’KEHHUI HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

5. locyneOHbINM MOPAA0K 005KAJT0BAHUSA

5.1. IomyyaTenu MyHHULMIAIBHOM YCIyI'M UMEIOT MPaBO Ha O0XKaJOBaHHE
AercTBUM WK 0e31eHCTBUS JOMKHOCTHBIX JUI] aaMuHHUCcTpauu Kobpckoro cenb-
ckoro nocenenus laposckoro paiioHa KupoBckoit obnactu, a Takke coo01aTh o
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HapYIIEHUW CBOWX IPAaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB, MPOTUBOMPABHBIX PEIICHUSIX, HE-
KOPPEKTHOM TIOBEJICHHUH I HAPYIICHUH TIPABWII CITY>KEOHOTO MOBEICHUS JTOJIK-
HOCTHBIMU JIMIIaMU agMuHucTpannu KoObpckoro cenbckoro nocenenus JJapoBcko-
ro paitona KupoBckoif 061acTu B MOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM JICHCTBYIOIIMM 3aKO-
HozarenbCcTBOM Poccuiickon Denepaunm.

5.2. 3agBUTENM UMEIOT MPABO OOPATUTHCSA C YCTHBIM MM MUCBMEHHBIM 00-
paiieHueM B ajpec: riaBbl agMuHucTpanuu Kobpckoro cenbekoro nocenenus [a-
poBckoro paitona Kuposckoit o6nactu.

[Ipu obOparnieHnu 3assBUTENECH B MUCbMEHHON (pOpMeE CPOK paccMOTpeHus 00-
paleHus He I0JDKEH npeBbiaTh 30 AHEH co AHS perucTpaii oopaiieHus.

B ucKimoUuTeNbHBIX Cydasx CpPOK PacCMOTPEHHUs OOpaIieHusi MOXKET ObITh
npojiyieH, Ho He Oonee yem Ha 30 mneit. O nmpoajieHuu cpoka pacCMOTPEHHs 00pa-
IICHUS 3aABUTENIb YBEIOMIISICTCS MUCHbMEHHO C YKa3aHUEM MPUYHH MPOJIIICHUS.

[TucemenHoe oOpallieHre 3assBUTENS TOJKHO COACPKATD:

dbaMuIuIo, UM, OTYECTBO TpaKJaHWHA (HAMMEHOBAHHUE FOPUINYECKOTO JIH-
11a), KOTOPBIM TTOAAETCs OOpalieHne, MOYTOBBIN aapec;

HAaMCHOBAaHHME OpraHa, JOJKHOCTh, (PaMIIIHIO, UIMS U OTYECTBO COTPYAHU-
Ka, peleHue, aercTpue (6e31eicTBIe) KOTOPOro 00kKamyeTcs;

CyTh 00KaTyeMoro JelcTBus (0e31eUCTBUS), PEIICHUS.

JIOTIOTHUTENBHO MOTYT OBITh YKa3aHbI:

IPUYUHBI HECOTJIACHUs ¢ 00KAITyeMbIM JecTBUEM (Oe37eiCTBUEM), PEIlICHU-
eMm;

00CTOSITEHCTBA, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asBUTEIh CUUTAET, YTO HApYIIIe-
HBI €T0 TpaBa, CBOOOb U 3aKOHHBIE WHTEPECHI, CO3J]aHbl MPEMATCTBUS K UX pea-
JU3alUK 00 HE3aKOHHO BO3JIOKEHA Kakasi-r00 00sS3aHHOCT;

WHBIE CBEJICHUS, KOTOPBIC 3aBUTEIb CIUTACT HEOOXOIUMBIM COOOIIIHTD.

K oOpamienrnio MOTYT OBITH MPUIIOKEHBI KOMUU TOKYMEHTOB, TIOITBEPIK/Ia-
IOIUX M3JI0’)KEHHBIE B HEM (DaKTHI.

3asBUTENH TOMUCHIBAET OOpAICHUE W YKA3bIBACT JIaTy €r0 HAITMCAHUSI.

ITo pe3ynbpraTamM paccMOTpPEHUsT OOpaIIeHHs AOHKHOCTHBIM JIUIIOM TTPUHU-
MaeTcs pelieHrne 00 YAOBIETBOPEHUU (NIPU3HAHMM HEMPABOMEPHBIM JICUCTBUS
(Oe3nericTBus) MO0 00 OTKa3e B YIOBJIETBOPEHUN OOpAILICHUSI. [TuceMeHHBIN
OTBET, COJEpXKAIIUW pPe3yJbTaThl PACCMOTPEHHUS] OOpalleHMs], HAIpaBseTcs 3a-
SIBUTEJIIO.

[Tpu monmydeHnn MUCHBMEHHOTO OOpAIIeHUs, B KOTOPOM COJEpKaTCs HEICH-
3ypHBIC JTMO0 OCKOPOUTENhHBIC BEIPAKECHUSI, YTPO3bI )KU3HH, 3JI0POBBIO0 U UMYIIIE-
CTBY JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAKXKE WICHOB €r0 CEMbH, aJMUHHUCTPAIIHS BIIPaBE
OCTaBUTH €ro 0e3 OTBETa M COOOIIUTh TPaKIaHNHY, HalPaBUBIIIEMY OOpaIlleHue, O
HEJIOIMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS IPABOM.

B cnydae ecnu TEeKCT MUCbMEHHOTO OOpalleHusl HE TOAJIAeTCs MPOUYTEHUIO,
OTBET Ha OOpallleHue HE JAeTCs, O YeM YBEIOMIISICTCS 3asBUTEIb, €CIIU €ro pamu-
JIUSL ¥ TIOYTOBBIN aJIpec MOIAI0TCS MPOYTEHUIO.

B ciydyae ecnu B MMCbMEHHOM OOpalIeHWH TPaKIaHWHA COJIEPXKHUTCS BO-
poC, Ha KOTOPBIN €My HEOJTHOKPATHO JaBalKCh MUCHMEHHBIC OTBETHI MO CYIIe-
CTBY B CBSI3HM C paHEe HANpaBIIIEMbIMH OOPAIEHUSIMU, U TIPH STOM B OOpaIleHUH
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HE NPUBOASATCA HOBBIE JIOBOJbI WM OOCTOATENbCTBA, IJaBa aJMUHHCTPAIIUU
KoGpckoro cenbckoro nocenenus Japockoro paiiona KupoBckoit obmactu Brpa-
B€ MPHUHATH pelIeHre 0 0€30CHOBATENBFHOCTH OYEPEAHOT0 OOpaIleHus U MpeKpa-
IICHUHU TIEPENUCKU C TPAKIAHUHOM [0 JAaHHOMY BOIPOCY IPHU YCIIOBHUH, UYTO YKa-
3aHHOE OOpallleHUEe U paHee HamMpaBisieMble OOpaIleHUs HAMIPABISUIUCh B aIMUHU-
ctpanuto Kobpckoro cenbckoro mnocenenus: JlapoBckoro paiiona KupoBckoii 00-
nacti. O TaHHOM PEIIeHUH YBEOMIISIETCS TpakIaHUH, HAIIPaBUBILKNA 0OpaleHue.
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IIpunoxenue Nel

I'maBe agmunancTpanyu Kodpckoro cenbckoro noce-
nenus laposckoro paiiona Kuposckoit o0nactu

3ASBJIIEHUE
0 MPEeIO0CTaBICHUH UH()OPMALIUH
00 00BbEKTEe HEABMIKUMOTO UMYIIIECTBA, HAXOAAIIETOCS B MyHUIIUITAIIBHON CO0-
CTBEHHOCTH W TIPEJIHA3HAYCHHOTO JIUIA C/IaYd B apCH]Iy B MYHUIIUTIATLHOM 00pa3o-
Banuu KoOpckoe cenbckoe nocenenue Jlapopckoro pariona KupoBckoii o0mactu

JlaTa mojauu 3asBICHUS « » 20 T.
Cenenus o GU3NYECKOM JIUIIE, 3aIllpalIuBaroIieM HHPOopMaIrio
damunus

Nms

OTtuecTBO

JIOKyMEHT, HAMMEHOBAHUE

YIOCTOBEPSIIOLIMI cepus HOMEp
JIMYHOCTD BbIJIaH

JlaTa BbIIA4n
Caenenust o peructpanuu GU3HYECKOro JIMLA M0 MECTY KUTEIbCTBA

OobnacTb

Paiion

HaceneHHbIl TyHKT

Ynuna

Jlom KOPITYyC

[TouToBBIN aapec A HAMpaBICHUS HHPOPMAIIH

[1o4TOBBIN UHAEKC

ObnacTb

Paiion

HaceneHHbli yHKT

Yiuna

[om KOPILYC

KonTtakTHp TenedoH:
Caenenust 00 00bEKTE HEJIBIPKUMOTO UMYIIIECTBA, MPETHA3HAUYCHHOTO ISl C/IaYH B
apeHy, nHGOpMaIns Mo KOTOPOMY 3aIpaliuBacTCs

Bun
Haumenosaunue
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KanacTtpoBsiii (ycioB-
HBIi1) HOMEp

MecroHaxoxaeHue (a/1-
pec)

O6nacth

Pation

Hacenennblii myHKT
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	о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;
	о местонахождении и графике работы администрации;
	о справочных телефонах администрации;
	об адресе электронной почты;
	о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.
	Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	актуальность;
	своевременность;
	четкость в изложении материала;
	полнота консультирования;
	наглядность форм подачи материалов;
	удобство и доступность.
	Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.
	2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по ...
	2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных  лиц с заявителями:
	при ответе на телефонные звонки должностные лица представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность,  предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать п...
	при личном обращении заявителей должностное лицо  должно представиться, указать фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
	в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
	ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение.
	2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.3 Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги, порядок их приема:
	2.3.1. Заявление должно содержать:
	наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;
	фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;
	наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;
	почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, на которой должен быть направлен ответ;
	при наличии контактный телефон;
	2.3.2. Документы, указанные в подпункте 2.2.1, направляются заявителем в администрацию:
	посредством личного обращения заявителя по адресу: 612150, Кировская область, Даровской район, село Кобра, улица Мира, 24.  Фактом подтверждения получения заявления и документов является отметка должностного лица, ответственного за прием и регистраци...
	по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) на адрес: 612150, Кировская область, Даровской район, село Кобра, улица Мира, 24. В случае направления документов по почте копии документов должны быть нот...
	по электронной почте на адрес администрации admdaro@kirovreg.ru. В этом случае направления документы должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), а их оригиналы должны быть представлены при получении заявителем разрешения. Заяв...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
	2.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
	предоставление неполного перечня документов, указанных в подпункте 2.2.1 настоящего административного регламента.

	В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
	2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

	прием и регистрация заявления от заявителя;
	проверка заявления, а также приложенных к нему документов на соответствие их пункту 2.3 и подпункту 2.2.1 настоящего административного регламента; рассмотрение заявления на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;
	выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомления об отказе в выдаче такой информации.
	3.1.1. Прием и регистрация заявления от заявителя.
	Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение указа...
	Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов.
	Время приема и регистрации документов составляет не более 15-ти минут.
	Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:
	принимает документы;
	на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении). При получении заявления по электронной почте, направляет уведомление заявителю о получении заявления, с указанием присвоенного входящего номер...
	направляет документы на визу главе муниципального образования Кобрское сельское поселение Даровского района Кировской области;
	после получения визы главы муниципального образования Кобрское сельское поселение Даровского района Кировской области направляет заявление должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Результатом исполнения данного административного действия является направление должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов с визой главы муниципального образования Кобрское сельское поселение Даровс...
	Срок исполнения данного административного действия составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
	Основанием для начала проведения административной процедуры служит поступление заявления с визой главы муниципального образования Кобрское сельское поселение Даровского района Кировской области должностному лицу, ответственному за предоставление муниц...
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет заявление, а также приложенные к нему документы, на соответствие их пункту 2.3 и подпункту 2.2.1 настоящего административного регламента, путем визуального осмотра и соп...
	В случае отсутствия у должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, замечаний к содержанию заявления и, приложенных к нему, документов, а также к их комплектности, принимается решение о предоставлении информации.
	В случае несоответствия заявления и, приложенных к нему, документов пункту 2.3 и подпункту 2.2.1 пункта 2.2 настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке уведомления об отказе в выдаче информации.
	Результатом исполнения данного административного действия является подготовка проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта уведомления об отказе в её предоставлении.
	Срок исполнения данного административного действия составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
	3.1.3. Выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомления об отказе в выдаче такой информации.
	Основанием для начала проведения административной процедуры служит направление проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта уведомления об отказе в её предоставлении на подпись главе муниципального образования Кобрское...
	Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
	передает проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта уведомления об отказе в её предоставлении на подпись главе муниципального образования Кобрское сельское поселение Даровского района Кировской области. Оба докумен...
	уведомляет заявителя о готовности письма, содержащего запрашиваемую информацию, и о дне, в который заявителю необходимо прийти в администрацию для его  получения, либо направляет письмо, содержащее запрашиваемую информацию, заявителю по почте заказны...
	В случае если по заявлению было составлено уведомление об отказе в предоставлении запрашиваемой информации, то оно направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением, а также по электронной почте на электронный адрес заявителя.
	Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю информации, либо направление ему уведомления об отказе в выдаче информации.
	Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
	5. Досудебный порядок обжалования

